
A Batthyány Általános Iskola és Sportiskola éves munkaterve 

Havi lebontásban 

 

Augusztus   

 22. 

Alakuló értekezlet    

(F: Igazgató, érintettek: a tantestület minden tagja) 

 

 23. 

Osztályozó- és javítóvizsgák 

F: igazgatóhelyettesek, munkaközösség- vezetők és a 

munkaközösségek tagja 

 

 24.  

Pótfelvételi a testnevelés tagozatos osztályokba 

F: Tinka Lajos 

 

 24-26. 

Tankönyvek árusítása 

F: Kőnigné Ferencz Zsuzsanna 

 

 25-26.  

Ebédbefizetések 

F: Fülöp Csilla 

 

 30.  

Tanévnyitó értekezlet 

F: igazgató, érintettek: a tantestület minden tagja 

A városi tanévnyitó ünnepély lebonyolítása 

F: B.né Niczinger Éva, hatodikos osztályfőnökök 

 

Szeptember   
 

 Az első tanítási nap 

Az iskolai ügyelet megszervezése 

F: Pécz Imre, Tornai Tibor, Kozma Zoltánné, Bilikné Niczinger Éva, Zsírai Péterné 

 

 2ig  

Pontos tanulói létszám, névsor, lakcím és a bizonyítványok leadása, bejáró, napközis, 

menzás, tanulószobás, szakvélemények kontrollja. (BTM,SNI, Gyógytestnevelés) 

F: Osztályfőnökök, napközis nevelők, iskolatitkár 



 

 9.-ig  

Az első szülői értekezlet megtartása, a szülői munkaközösség névsorának leadása, szülői 

szaknévsor készítés, változások bejegyzése. Adatok a tanulókról. (Házirend, IMIP, tanulói 

eredmények ismertetése.) 

F: osztályfőnökök, Bilikné Niczinger Éva, Kozma Zoltánné 

 

 5-ig:  

szakkörök, edzések, fejlesztés, gyógytestnevelés, korrepetálások indítása 

 

Tanévindítás, a naplók kitöltése és aláíratása: 

 és 8. évfolyam: Rozgonyi János 

 2.-4. évfolyam: Tornai Tibor ig.h. 

 5.-7. évfolyam: Pécz Imre ig.h. 

 

 napközis naplók: Tornai Tibor 

 szakköri naplók: Pécz Imre ig.h. 

 tanulószoba:  Pécz Imre 

 

 9-ig   

A munkatervek leadása (munkaközösség-vezetők, minőségbiztosítási csoport,  

gyermekvédelmi felelős, önkormányzati vezetők, tűz- és munkavédelmi felelős, 

pályaválasztás, ISK. 

 

A testnevelés alóli (orvosi) felmentések leadása az igazgatónak.   

 

 15.-ig.   

Az alakuló és az osztályozó értekezlet anyagának, valamint a tantárgyfelosztás leadása a 

Humánpolitikai Irodán 

F: Igazgató, Pécz Imre, Tornai Tibor 

 

 20.-ig   

A tanmenetek, foglalkozási tervek jóváhagyása, a veszélyeztetett tanulók névsora a 

gyermekvédelmi felelőstől. 

F: Igazgató, munkaközösség-vezetők, gyv. felelős, a tantestület tagjai  

 

 30-ig  

Munkavédelmi szemle és vizsga, a tanulók állóképességének mérése 

F: Tornai Tibor, Tinka Lajos, testnevelést tanítók 

 

 Csatlakozás a Közháló rendszerre, adatok közzététele az iskolai honlapon 

F: Tornai Tibor, Tóth Zsuzsanna, Keulné Kiss Viktória, Fülöp Csilla 

 

 Részvétel az Érdi Sportexpo rendezvényein:  

Felelős: Tinka Lajos, Pécz Imre, Tornai Tibor 



 

Október 

 

 Október 1-jei statisztika elkészítése 

F: Pécz Imre, Tornai Tibor, ill. az adatszolgáltatók 

 

 A második héten az óvónők látogatása az első osztályokban 

F: Tornai Tibor, Kozma Zoltánné, valamint az első osztályokban  

tanító nevelők 

 

 6.  

Megemlékezés az aradi vértanúkról tanóra keretében/iskolarádiós műsor  

F: osztályfőnökök/Tóth Zsuzsanna 

 

 11  

Az iskolai szülői munkaközösség vezetőségének megválasztása. 

Fogadóóra. 

F: minden dolgozó  

 

 15.-ig  

A halmozottan hátrányos helyzetű tanulók felmérése 

F: Tatár Pál Tivadarné 

 

 14  

A DIFER mérésben érintett elsős tanulók kiszűrése 

F: elsős tanítók, Tornai Tibor 

 

 21  

Október 23-a méltó megünneplése  

F: nyolcadikos osztályfőnökök 

 

 Hasznos anyagok gyűjtése. 

F: Kőnigné F. Zsuzsanna, a DÖK vezetője 

 

 Szaktárgyi versenyek szervezése, indítása. 

F: igazgatóhelyettesek, munkaközösség-vezetők 

 

 28-ig  

DIFER mérésben résztvevő érintett elsős tanulók létszámának jelentése az OH-nak 

F: Tornai Tibor, elsős nevelők 

 

November 

 

 Őszi szünet november 2.-5.-ig . Szükség esetén az ügyelet megszervezése 

F: napközis, iskolaotthonos nevelők, osztályfőnökök  

 

 A következő évi költségvetés előkészítése 

F: igazgató, gazdasági ügyintéző 



 

 8 –án  

Fogadóóra előzetes szülői bejelentkezésre. 

F: minden dolgozó 

 

 Bolhapiac szervezése a Szülői választmánnyal közösen 

 

 Házi továbbképzés. Felelős: Bilikné N. Éva, Dombi Gyöngyi 

 

 23-25-ig Egészséges Hét rendezvényei (Projektmunka) 

F.: Kőnigné F. Zsuzsanna 

 

December 

 

 Az első héten Mikulás műsor 

F: osztályfőnökök 

 

 1-ig Áthelyezési javaslattétel 

F: Tornai Tibor, Kozma Zoltánné, elsős tanítók 

 

 9-ig  

a DI-FER vizsgálatok elvégzése a kiválasztott tanulókkal 

F: Tornai Tibor, elsős tanítók 

 

 10-ig  

Az általános iskolai tanulók jelentkezésének határideje a 6 és 8 évfolyamos gimnáziumi, 

és a 8. évfolyamok számára szervezett egységes írásbeli felvételire valamelyik, ilyet 

rendező középiskolában. 

F: Pécz Imre, érintett osztályfőnökök 

 

 13.  

Fogadóóra előzetes szülői bejelentkezésre 

F: szaktanárok, osztályfőnökök 

 

 Harmadik héten karácsonyi ünnepség 

F: Kőnigné F. Zsuzsa,Niczinger Éva, Kozma Zoltánné 

 

 Téli szünet december 22- január 2.-ig. 

Napközis ügyelet szervezése igény szerint 

F: napközis nevelők, osztályfőnökök   

 

 21.-ig  

Bukásra álló tanulók szüleinek értesítése 

F: Szaktanárok 

 



Január 

 

 10. 

Fogadóóra 

F: minden nevelő 

 

 13.  

Az első félév vége 

Osztályozó értekezlet 

A félévi értesítők kiosztása – január 20-ig 

F: tantestület 

 

 20.-ig  

Félévi értekezlet 

F: Pécz Imre 

 

 20.  

Az általános felvételi eljárás kezdete 

Egységes írásbeli felvételi vizsgák a 6 és 8 évfolyamos tanulók számára 

F: az érintett osztályfőnökök 

 

 24. 

A Magyar Kultúra Napja (iskolarádió) 

 

 26.  

Pótló írásbeli felvételi vizsgák 

 

Február 

 

 1.-7.-ig  

Szülői értekezletek 

F: osztályfőnökök 

 

 Jelentkezés a BM és a HM által fenntartott iskolákba 

F: az érintett osztályfőnökök 

 

 Gyermekkarnevál 

F: DÖK vezető, B.né Niczinger Éva, Kozma Zoltánné és minden dolgozó 

 

 17.  

A középfokú iskolákba való jelentkezés, a tanulói adatlapok és a  jelentkezési lapok 

megküldése 

F: Pécz Imre, Budiás Judit, Szabó Margit, Kőnigné Ferencz Zsuzsa, Kiss Viktória 

 

 Szülők-nevelők bálja 

F: Pécz Imre, ill. minden dolgozó 

 

 Február 20. – március 9.  

Szóbeli meghallgatások az általános felvételi eljárás keretében. 



Március 

 

 Március 14-19.  

A tanulói adatlapok módosításának lehetősége 

 

 20-ig  

a módosító tanulói adatlapok megküldése a Felvételi Központnak 

F: ig.h., nyolcadikos osztályfőnökök 

 

 Nyílt nap az első osztályokban 1-jén, és a 4. osztályokban  5.-én. 

F: Tornai Tibor, Kozma Zoltánné, Pécz Imre, érintett nevelők 

 

 3.  

Óvodások sportnapja 

 

 14.  

Március 15-e méltó megünneplése 

 

 A Batthyány napok megrendezése március 9-14.(Ennek részeként: komplex verseny a 

város 7-8. osztályos tanulóinak (március 13), alsós váltóverseny (március 12), 

óvodások játékos délelőttje (március 3.) , 4. évfolyamos tanulók vetélkedése angol 

(március 13) és német nyelvből (március 12), körzeti rajzverseny és fotókiállítás 

(március 9.), ünnepély (március 14.)  

F: igazgató, igazgatóhelyettesek, Tóth Zsuzsanna,   

Kozma Zoltánné, Tinka Lajos, Jeszenszkyné Szijj Edit, Kőrösi  

Tamásné, Budiás Judit, Szabó Margit,  B.né  

Niczinger Éva, Mórás Zsolt, Kőnigné F. Zsuzsnna 

 

 Beiskolázási terv elkészítése 

F: Pécz Imre 

Szabadságolási terv elkészítése 

F.Igazgató 

 

 Szaktárgyi versenyek 

F: igazgatóhelyettesek, munkaközösség-vezetők 

 

 Az elsősök beiratkozásával kapcsolatos feladatok elvégzése 

F: Tornai Tibor, Kiss Viktória 

 

Április 

 

 Tavaszi munkák elvégzése 

Környezetrendezés 

F: a DÖK vezetője, B. né Nicziger Éva,  

Osztályfőnökök, technikai dolgozók   

 

 17. Fogadóóra előzetes szülői kérésre 

F: szaktanárok, osztályfőnökök 



 Tavaszi szünet – április 5-9. 

Szükség esetén ügyelet szervezése 

 

 20. A Föld napja 

F: B.né Niczinger Éva 

 

Május 

 

 Anyák napi műsorok 

F: osztályfőnökök 

 

 Munkavédelmi szemle 

F: Tornai Tibor 

 

 A leendő elsős nevelők látogatása az óvodákban 

F: Tornai Tibor, Kozma Zoltánné 

 

 Gyermeknap  -  május 24.  

F: Kőnigné F. Zs.,minden dolgozó 

 

 Tanulók fizikai állóképességének felmérése 

F: Tinka Lajos, ill. a testnevelést tanító kollégák 

 

 8.Fogadóóra 

F: szaktanárok, osztályfőnökök, napközis nevelők 

 

 30. Az alapkészségek meglétének mérése a 4., 6., és 8. évfolyamban 

F: Erdélyiné Marosi Ildikó, ill. a munkára beosztott nevelők  

 

 25. Kirándulási nap a 4-8. évfolyamban 

F: osztályfőnökök, igazgatóhelyettesek 

 

 Diákközgyűlés szervezése 

F: ig. és a DÖK vezetője 

 

Június  
 

 Pedagógusnap 

F: igazgató, ig. helyettesek 

 

 Trianoni megemlékezés. (Nemzeti Összefogás Napja) 

Június 04.  

F: Tóth Zsuzsanna 

 

 Nyári táborokba való jelentkezések zárása 

F: a DÖK vezetője 

 

 Munkaközösség-vezetők beszámolóinak leadása 

 

 Napközis ügyelet szervezése igény szerint 



 15.  

Ballagás - szervezi a 7. évfolyam 

F: Pécz Imre, Budiás Judit, Kőnigné F. Zsuzsanna 

 

 15.  

Az utolsó tanítási nap 

 

 Osztályozó- és tanévzáró értekezlet 

F: igazgató, igazgatóhelyettesek, munkaközösség-vezetők, ill. a tantestület 

 

 Tantermek rendbetétele, tisztán hagyása a szünetre 

F: osztályfőnökök 

 

 20. Ha a tanköteles tanulót nem vették fel középfokú iskolába, értesítés küldése az 

illetékes jegyzőnek. 

F: Pécz Imre, nyolcadikos osztályfőnökök 

 

 27.-29.  

Beiratkozás a középfokú iskolákba 

 

 Tanévzáró ünnepély 

F: ötödikes osztályfőnökök 

 

 08.22.-08.24.  

beiratkozás a kötelező felvételt biztosító iskolába. 

 

Minden hónapban: 

o 5-ig A havi eseménynaptár elkészítése 

o Munkaértekezlet a feladatoktól függően, vagy munkaközösségi értekezlet a 2. kedden 

o Utolsó előtti szerdán az étkezési nyilvántartó lapok leadása,  

o A következő hónapra ebédbefizetés 5-ig. 

o Változó bérek és változásjelentés leadása, 

o Óralátogatások ütemterv szerint 

o Diákönkormányzati gyűlés 

 

 Bemutató órák szervezése és megtartása a munkaközösségi tervek alapján, 

 Iskolaújsággal kapcsolatos teendők elvégzése, 

 Szükséges karbantartások elvégzése, 

 Pályázatok készítése. 

 

 


